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О внесении изменений в административный 

регламент предоставления муниципальной  

услуги «Подготовка градостроительного  

плана земельного участка» утвержденный 

постановлением Главы МО «Чойское 

сельское поселение» от 01.06.2016г. № 153 

 

В соответствии п. 21 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-

ФЗ ''Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации'', Глава сельской администрации Чойского 

сельского поселения 

 

П О С Т А Н О В И Л : 
 

1. В административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» от 

01.06.2016г. № 153 пункт 2.9. изложить в следующей редакции: «Иные 

требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме:  

- предоставление муниципальной услуги может быть организовано на 

базе многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

- для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 

возможность представить заявление о предоставлении муниципальной 

услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа 

через Региональный портал государственных и муниципальных услуг 

Республики Алтай: http://алтай-госуслуги.рф путем заполнения специальной 

интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической 



идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета 

для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных 

сообщений и ответа заявителю в электронном виде). 

- заявителям обеспечивается возможность получения информации о 

предоставляемой муниципальной услуге на Региональном портале 

государственных и муниципальных услуг Республики Алтай, Едином 

портале государственных услуг. 

- для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 

использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги. 

- при направлении заявления и документов (содержащихся в них 

сведений) в форме электронных документов, обеспечивается 

возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, 

подтверждающего их прием и регистрацию». 
2. В административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

Утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» от 

01.06.2016г. № 153 пункт 2.4. слова «20 рабочих дней» заменить на 

«четырнадцать рабочих дней».  

3. В  административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

Утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» от 

01.06.2016г. № 153 пункт 2.5 слова «- Приказ Министерства регионального 

развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении 

формы градостроительного плана земельного участка»» заменить на слова 

«- Приказ Минстроя России от 25.04.2017г. № 741/пр «Об утверждении 

формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее 

заполнения»». 
4. В административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

Утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» 

от 01.06.2016г. № 153 пункт 5.5 дополнить словами: «- нарушение срока 

или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

государственной или муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления государственной или 

муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении государственной или 

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 



муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ». 

5. В административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

Утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» от 

01.06.2016г. № 153 пункт 2.15.1 и 2.15.2 исключить. 

6. В административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

Утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» от 

01.06.2016г. № 153 пункт 2.15 изложить в следующей редакции: «2.15. 

Заявители (состав заявителей). 

С заявлением о предоставлением муниципальной услуги могут 

обратиться: физическое или юридическое лицо (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 

представители.  

2.16. Способы направления запроса о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги: 

-лично 

-через законного представителя 

- почтой 

- по e-mail 

- через МФЦ 

- через ЕПГУ 

2.17. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в 

электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги (по 

конкретному запросу) могут быть получены заявителем, посредством 

письменного и (или) устного обращения в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу: 

-по почте; 

-по электронной почте или иным способом, позволяющим 

производить передачу данных в электронной форме; 

-по контактным телефонам; 

-в ходе личного приема. 

2.18. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

исправлении таких опечаток. 



  Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 

в документах, выданных заявителю в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее – опечатки и (или) ошибки), является 

представление (направление) заявителем соответствующего заявления 

(Приложение №2). 

Заявление может быть подано заявителем в сельскую администрацию 

Чойского сельского поселения одним из следующих способов: 

- лично; 

- через законного представителя; 

- почтой; 

- по электронной почте. 

Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может 

быть подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя. 

Специалист, предоставляющий услугу, рассматривает заявление, 

представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении 

сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации 

соответствующего заявления. 

В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах специалист, 

осуществляет исправление и выдачу (направление) заявителю 

исправленного документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с 

момента регистрации соответствующего заявления. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без взимания платы. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, 

направляет уведомление заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации 

соответствующего заявления. 

2.19. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении запроса 

муниципальной услуги без рассмотрения. 

Запрос заявителя о предоставлении услуги остается без рассмотрения 

в случаях(форма заявления составляется в свободной форме): 

- в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 

гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому 

должен быть направлен ответ. 

- при получении письменного обращения, в котором содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ 

на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение 

должностному лицу в соответствии, о чем в течение семи дней со дня 



регистрации обращения сообщается гражданину, направившему 

обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на 

который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в 

связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не 

приводятся новые доводы или обстоятельства, Администрация 

Чойского района вправе принять решение о безосновательности 

очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по 

данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее 

направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного 

самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном 

решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

-если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может 

быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, 

направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по 

существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью 

разглашения указанных сведений. 

2.20. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата. 

Заявитель, которому выдан градостроительный план земельного 

участка, вправе обратиться с заявлением (Приложение № 5) о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

Заявитель вправе обратиться за предоставлением дубликата 

документа: 

- лично 

- через законного представителя 

- почтой 

- по e-mail 

- через МФЦ 

- через ЕПГУ. 

Срок выдачи дубликата запрашиваемого документа 5 рабочих дней. 

Отказ в выдаче дубликата запрашиваемого документа не предусмотрен». 

7. В административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» 

от 01.06.2016г. № 153 дополнить пунктами 5.11.1 и 5.11.2: «5.11.1. В 

случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в п. 5.11 регламента, дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную 

услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 



незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

государственной или муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения государственной или муниципальной услуги. 

5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в п. 5.11 регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения.» 

8. В административном регламенте предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» 

утвержденный постановлением Главы МО «Чойское сельское поселение» 

от 01.06.2016г. № 153 пункт 1.2 изложить в следующей редакции: 

«Заявителем муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступает 

застройщик – физическое или юридическое лицо (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 

представители, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном 

участке строительство, реконструкцию объектов капитального 

строительства». 

 

 

Глава сельской администрации                                             М.С. Братцев 

Чойского сельского поселения 



Приложение                   

к постановлению Главы 

муниципального образования  

Чойское сельское поселение 

№ 17 от 14.02.2020г. 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги «Подготовка 
градостроительного плана земельного участка» 

 
1. Общие положения 

 

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка 

градостроительного плана земельного участка» (далее - муниципальная 

услуга). 

Административный регламент администрации муниципального 

образования Чойского сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного 

участка» (далее - административный регламент) устанавливает сроки и 

последовательность административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

1.2. Заявителем муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступает 

застройщик – физическое или юридическое лицо (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, 

обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства. 

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

муниципального образования Чойское сельское поселение (далее - 

администрация). 

Заявитель вправе подать документы через автономное учреждение 

Республики Алтай «Многофункциональный центр обеспечения 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ). 

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

- непосредственно в администрации, публикации на официальном сайте 

администрации Чойский район (http://Чойский-район.рф/) и по 

электронной почте (choia-poselenie@mail.ru.). 

Местонахождение поселения: 

649180, Республика Алтай, Чойский район, с. Чоя, ул. Калинина 15/2 

Телефон:(838840) 2-26-57 

Режим работы (часы приема): 



Понедельник: 8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00); 

Вторник: 8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00); 

Среда: 8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00); 

Четверг: 8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00); 

Пятница: 8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00); 

Суббота: выходной день; 

Воскресенье: выходной день. 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг»; 

- на информационном стенде администрации; 

-направив письменное обращение в администрацию по почте, 

электронной почте (choia-poselenie@mail.ru.); 

- в автономном учреждении Республики Алтай «Многофункциональный 

центр обеспечения предоставлений государственных и муниципальных 

услуг», по адресу: 

649180, Республика Алтай, Чойский район, с. Чоя, ул. Ленина, д. 27. 

Телефон: 

(838840) 22055. Режим работы: 

Понедельник: 8.00 – 17.00 (без перерыва); 

Вторник: 8.00 – 17.00 (без перерыва); 

Среда: 8.00 – 17.00 (без перерыва); 

Четверг: 8.00 – 17.00 (без перерыва); 

Пятница: 8.00 – 17.00 (без перерыва); 

Суббота: выходной день; 

Воскресенье: выходной день. 

Электронная почта: (mfc-choya@mail.ru). 

1.5. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги 

предоставляются специалистом администрации, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, а также ответственными 

исполнителями МФЦ. 

1.6. Индивидуальное консультирование производится в устной и 

письменной форме. 

1.7. Индивидуальное устное консультирование по процедуре 

предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными 

исполнителями администрации Чойское сельское поселение и МФЦ: 

- по личному обращению; 

- по письменному обращению; 

- по телефону; 

- по электронной почте. 

1.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечень документов необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- требования к документам, прилагаемым к заявлению; 

- время приема и выдачи документов; 

- сроки исполнения муниципальной услуги; 



- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

1.9. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при 

письменном обращении заинтересованного лица в администрацию Чойского 

сельского поселение или МФЦ. Письменный ответ подписывается 

руководителем или заместителем руководителя организации, в которую 

поступило обращение, и содержит фамилию, инициалы и телефон 

исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в 

зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией 

или способа доставки, указанного в письменном обращении 

заинтересованного лица, в течение 30 дней со дня поступления запроса. 

1.10. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение 

сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, 

посредством электронной почты или на личном приеме. 

1.11. При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители 

администрации Чойского сельского поселения и МФЦ подробно и в 

вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по 

интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

1.12. Рекомендуемое время для консультации по телефону - 5 минут. 

1.13. При невозможности ответственного исполнителя, принявшего 

звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю 

или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить 

информацию. 

1.14. Во время разговора ответственный исполнитель должен 

произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. 

Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на 

другой телефонный аппарат. 

1.15. Одновременное консультирование по телефону и прием 

документов не допускается. 

1.16. Публичное письменное информирование осуществляется путем 

публикации информационных материалов в средствах массовой 

информации, информационных стендах, а также на официальном сайте 

администрации Чойского района: (http://Чойский-район.рф/). 

1.17. Места информирования, предназначенные для ознакомления 

заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы 

информационными стендами. 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 

приема документов, размещается следующая информация: 

- текст административного регламента; 

- бланк заявления о предоставлении земельного участка; 



- перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной 

услуги; 

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и 

электронной почты уполномоченного органа; 

- режим приема граждан и организаций; 

- порядок получения консультаций. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка 

градостроительного плана земельного участка». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

администрация Чойского сельского поселения. 

Ответственными исполнителями муниципальной услуги является 

специалист администрации Чойского сельского поселения (далее - 

специалист администрации). 

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

- выдача заявителю градостроительного плана земельного участка, 

утвержденного постановлением главы муниципального образования Чойское 

сельское поселение; 

2.4. Орган местного самоуправления в течение четырнадцать рабочих 

дней после получения заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка осуществляет подготовку, регистрацию 

градостроительного плана земельного участка и выдает его заявителю. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 

г. № 190-ФЗ; 

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 № 191-ФЗ «О введении в 

действие Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 6 октября №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

«- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации 

от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана 

земельного участка»» заменить на слова «- Приказ Минстроя России от 

25.04.2017г. № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана 

земельного участка и порядка ее заполнения»; 

- Уставом муниципального образования «Чойское сельское поселение»; 

- Настоящим регламентом. 

2.6. Для получения градостроительного плана земельного участка 

правообладатель земельного участка обращается с заявлением в сельскую 



администрацию. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка может быть подано заявителем через многофункциональный центр. 

2.7. Запрещается требовать от заявителя: 

- представление документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представление документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.8. Основания для отказа в приеме заявления и документов для 

оказания муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9. Перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного плана 

земельного участка: 

- при поступлении от заявителя письменного заявления о 

приостановлении муниципальной услуги; 

- на основании определения и решения суда; 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- недостоверность представленных сведений; 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов 

для предоставления муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 

специалистом, ответственным за документационное обеспечение входящей 

корреспонденции.  

Датой представления документов является день их поступления в 

администрацию. 

2.13. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги. 

На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором 

осуществляется прием граждан, должны быть оборудованы места для 

бесплатной парковки автотранспортных средств. Места информирования, 

предназначенные для ознакомления граждан с информационными 

материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами 

для оформления документов. 



Места предоставления муниципальной услуги обеспечивают свободный 

доступ заявителя к специалистам, предоставляющим муниципальную услугу. 

Чойское сельское поселение обеспечила условия для беспрепятственного 

предоставления муниципальной услуги инвалидам (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

1) муниципальная услуга предоставляется в кабинете, находящемся на 

первом этаже, что не является препятствием для граждан с ограниченными 

возможностями; 

2) вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный 

прием, не создает затруднений для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья; 

3) специалист обязан сопровождать инвалидов, имеющих стойкие 

расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание 

им помощи при предоставлении муниципальной услуги; 

4) рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную 

услугу, оборудовано с учетом ограничений жизнедеятельности инвалидов; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации; 

6) допускается заводить в здание сельской администрации собаку-

проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

7) оказание специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, 

помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами; 

8) На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для 

парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным 

местам является бесплатным. 

Кабинет, в котором представляют муниципальную услугу, соответствует 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудован 

противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, 

оборудуется телефоном, компьютером с установленными справочно-

правовыми системами и доступом в сеть Интернет, оргтехникой, 

позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять 

запрашиваемую информацию. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

- отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

- информированность Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 

- комфортность ожидания предоставления муниципальной услуги; 



- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной 

услуги (оперативность). 

2.15. Заявители (состав заявителей). 

С заявлением о предоставлением муниципальной услуги могут 

обратиться: физическое или юридическое лицо (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 

представители.  

2.16. Способы направления запроса о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги: 

-лично 

-через законного представителя 

- почтой 

- по e-mail 

- через МФЦ 

- через ЕПГУ 

2.17. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в 

электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги (по 

конкретному запросу) могут быть получены заявителем, посредством 

письменного и (или) устного обращения в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу: 

-по почте; 

-по электронной почте или иным способом, позволяющим 

производить передачу данных в электронной форме; 

-по контактным телефонам; 

-в ходе личного приема. 

2.18. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

исправлении таких опечаток. 

  Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 

в документах, выданных заявителю в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее – опечатки и (или) ошибки), является 

представление (направление) заявителем соответствующего заявления 

(Приложение №2). 

Заявление может быть подано заявителем в сельскую администрацию 

Чойского сельского поселения одним из следующих способов: 

- лично; 

- через законного представителя; 

- почтой; 



- по электронной почте. 

Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может 

быть подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя. 

Специалист, предоставляющий услугу, рассматривает заявление, 

представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении 

сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации 

соответствующего заявления. 

В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах специалист, 

осуществляет исправление и выдачу (направление) заявителю 

исправленного документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с 

момента регистрации соответствующего заявления. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без взимания платы. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, 

направляет уведомление заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации 

соответствующего заявления. 

2.19. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении запроса 

муниципальной услуги без рассмотрения. 

Запрос заявителя о предоставлении услуги остается без рассмотрения 

в случаях(форма заявления составляется в свободной форме): 

- в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 

гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому 

должен быть направлен ответ. 

- при получении письменного обращения, в котором содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ 

на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение 

должностному лицу в соответствии, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации обращения сообщается гражданину, направившему 

обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на 

который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в 

связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не 

приводятся новые доводы или обстоятельства, Администрация 

Чойского района вправе принять решение о безосновательности 

очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по 

данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее 

направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного 



самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном 

решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

-если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может 

быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, 

направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по 

существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью 

разглашения указанных сведений. 

2.20. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата. 

Заявитель, которому выдан градостроительный план земельного 

участка, вправе обратиться с заявлением (Приложение № 5) о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

Заявитель вправе обратиться за предоставлением дубликата 

документа: 

- лично 

- через законного представителя 

- почтой 

- по e-mail 

- через МФЦ 

- через ЕПГУ. 

Срок выдачи дубликата запрашиваемого документа 5 рабочих дней. 

Отказ в выдаче дубликата запрашиваемого документа не предусмотрен 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур. Требования к порядку 

их выполнения 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение 

следующих административных процедур: 

- прием и регистрация заявления; 

- рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявления». 

Основанием для начала административной процедуры является подача 

заявителем заявления, в соответствии с п. 2.6 настоящего Регламента, в 

администрацию или МФЦ лично либо посредством почтовой или 

электронной связи. 

Специалист администрации, работник МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию заявления: 

- принимает и регистрирует заявление; 



- по просьбе заявителя на втором экземпляре заявления ставит подпись и 

дату приема документов (при личном обращении). 

Результатом исполнения административной процедуры является прием 

и регистрация заявления. 

Срок исполнения данного административного действия составляет не 

более трех дней. 

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, выдача заявителю. 

В ходе приема заявления от заинтересованного лица должностное лицо 

осуществляет проверку заявления на предмет: 

- наличия в заявлении неоговоренных исправлений, серьезных 

повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований отказа и по результатам 

рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий: 

1) подготавливает проект постановления Главы муниципального 

образования Чойское сельское поселение об утверждении 

градостроительного плана земельного участка и заполняет форму 

градостроительного плана. После утверждения градостроительного плана 

сотрудник администрации или МФЦ выдает документы заявителю. 

2) готовит проект решения об отказе в подготовке градостроительного 

плана при наличии хотя бы одного из оснований, и направляет проект 

решения главе на подпись. В указанном проекте решения должны быть 

указаны все основания отказа, выдает его заявителю. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 
4.1. Формами контроля за полнотой и качеством предоставления и 

муниципальной услуги (далее - контроль) являются внутренний контроль. 

4.2. Внутренний контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги осуществляется Главой муниципального образования 

Чойское сельское поселение, и включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителя, 

рассмотрение обращений Заявителя, содержащих жалобы на решения, 

действия (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

4.3. Периодичность осуществления внутреннего контроля 

устанавливается Главой муниципального образования Чойское сельское 

поселение. Плановые проверки осуществляются на основании квартальных 

планов. Внеплановые проверки – по конкретному обращению 

заинтересованных лиц. 

4.4. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в год. При 

проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы 

(тематические проверки). 



4.5. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению 

получателя муниципальной услуги и в случае выявления в ходе проведения 

плановой проверки нарушений Регламента с целью осуществления контроля 

за устранением выявленных нарушений. 

4.6. Результаты проведенных проверок оформляются в виде акта 

(справки, письма) с указанием выявленных нарушений прав получателей 

муниципальной услуги. 

4.7. За оказание муниципальной услуги сотрудники администрации 

несут персональную ответственность в соответствии с требованиями 

действующего законодательства Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий 
(бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, 

а также их должностных лиц 
 
5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, 

действий (бездействия) должностных лиц администрации Чойского 

сельского поселения, работников МФЦ при предоставлении муниципальной 

услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке: 

- специалистов администрации - Главе администрации; 

- работников МФЦ - руководителю МФЦ. 

5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.3. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.4. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц 

администрации Чойского сельского поселения, работников МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 

не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий 

(бездействия) в судебном порядке. 

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

- нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Алтай, правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги в администрации Чойского сельского поселения; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Алтай, правовыми актами для предоставления 



муниципальной услуги заявителю в администрации Чойского сельского 

поселения; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Алтай, правовыми актами 

муниципального образования Чойское сельское поселение; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Алтай, правовыми 

актами муниципального образования Чойское сельское поселение; 

- отказ администрации Чойского сельского поселения, должностного 

лица администрации, работников МФЦ в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления государственной или 

муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении государственной или 

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в администрацию Чойского сельского поселения, МФЦ. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

администрации Чойского сельского поселения, федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

5.7. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 



месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего; 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Чойского сельского 

поселения, МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрацией 

Чойского сельского поселения, должностного лица администрации Чойского 

сельского поселения, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация, МФЦ, 

принимает одно из следующих решений: 

- удовлетворяет жалобу; 

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.10. Основания для приостановления рассматриваемой жалобы 

отсутствуют. 

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.9. настоящей главы, заявителю в письменной форме и 

по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в п. 5.11 регламента, дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную 

услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

государственной или муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения государственной или муниципальной услуги. 

5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в п. 5.11 регламента, даются 



аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

5.13. Каждый заявитель, считающий, что неправомерными действиями 

(решениями) специалистов администрации, работников МФЦ нарушены его 

права и свободы, имеет право обратиться с жалобой в суд. 

5.14. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы осуществляется путем размещения информации на официальном 

сайте администрации Чойского сельского поселения, на сайте МФЦ. 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 1 

Главе МО Чойское 

сельское поселение 

от___________________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

проживающего (ей)___________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

(город, улица, дом №, квартира №) 

паспорт_____________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

(серия, №__, кем выдан, когда) 

тел.:________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование в 

соответствии с учредительными 

документами, 

юридический и почтовый адреса, телефон, 

фамилия, имя, отчество руководителя) 

 

Заявление 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

на земельном участке по адресу: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

(город, район, улица или адресный ориентир) 

Для_______________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

К указанному заявлению прилагаю следующие документы: 

1)____________________________________________________________ 

2)____________________________________________________________ 

3)____________________________________________________________ 

______________ _____________________________________________ 

       /подпись/                                      /Ф. И.О./ 



Приложение № 2  

 

Главе МО «Чойский район» 

 

от ___________________________________ 

 

______________________________________ 

 

______________________________________ 

 

зарегистрированного по адресу: 

 

______________________________________ 

 

______________________________________ 

 

______________________________________ 

 

тел. __________________________________ 

 

Заявление 

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

В связи с утерей (порчей) прошу выдать дубликат градостроительного 

плана земельного участка № ____________ от «____» _____________ 20___г., 

выданное Администрация Чойского района, на земельном участке с 

кадастровым номером ______________________________ 

площадью __________________, расположенного по адресу: 

____________________________________________________ 

(адрес или адресный ориентир) 

Мною выбирается следующий способ получения разрешения на 

строительство (нужное подчеркнуть): 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес 

________________________________________________________________ ; 

(указать почтовый адрес) 

лично (или по доверенности); 

в МФЦ ___________________________________ района; 

(указать, какого района) 

в форме электронного документа. 

__________________ ____________________ 

___________________________ 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

«____» _____________ 20___ г.      М.П. 

 


